Исх. №_______ от «_____» _____________ 2018г. 


Исполнительному директору

ООО "Ваш Консультант"

Хромченковой И.В.

Просим произвести внеплановую смену электронной подписи в программе Астрал Отчет 

для организации 




 
ИНН






КПП


по причине* 
указать причину внеплановой смены подписи (варианты указаны внизу заявления)
В случае смены руководителя обязательно указываем в заявлении полностью ФИО нового руководителя организации его должность, паспортные данные и номер СНИЛС. 

ФИО:

Должность:

Паспорт серия и номер: 

Код подразделения: 

Дата выдачи:

Дата рождения:

Место рождения:
СНИЛС:
Директор _____________________ /__________________________/

Подпись

МП

       ФИО
Внимание! При смене руководителя организации, руководитель или доверенное лицо должен предоставить следующие копии документов, заверенные подписью и печатью по адресу г.Псков, ул.Советская, д.111:

· Паспорт гражданина РФ, пользователя электронной подписи – разворот паспорта с фотографией; 

· Приказ о назначении директора (руководителя),

· СНИЛС руководителя.

· В заявлении обязательно указываем  полностью ФИО нового руководителя организации, должность, его паспортные данные и СНИЛС.

· Доверенность (если документы предоставляет доверенное лицо).

· Паспорт доверенного лица (разворот с фотографией и последним местом прописки).

* причины, по которым производится внеплановая смена электронной подписи:

- смены реквизитов организации. Подробно указать, какие реквизиты поменялись. К примеру, если поменялась инспекция, в которую отчитываетесь, то указываете код ФНС и её наименование. Сканы документов.
- смены руководителя организации. Обязательно указываем в заявлении полностью ФИО нового руководителя организации его должность, паспортные данные и номер СНИЛС. 

- смены криптозащиты на КриптоПро. К примеру, если у Вас на данном ПК установлена действующая лицензия ПО КриптоПро.

- утери электронной подписи. Указывается вследствие испорченного носителя электронной подписи, утери данных на ПК и т.д. 

- неверно указанных регистрационных данных в заявке. Необходимо указать правильные реквизиты организации.


Данное письмо, заверенное подписью руководителя и печатью организации, необходимо отправить в отсканированном виде на электронную почту: astral@exlege.ru или astralpskov@yandex.ru 
Дополнительная информация по телефону: (8112) 29-28-40
Стоимость внеплановой смены подписи на 2018 год составляет 500 руб. за одну организацию.

В случае утери подписи возможно потребуется дополнительная оплата за переустановку программы 250 руб.

Обращаем Ваше внимание, что любой неверно указанный реквизит, влечет за собой повторную внеплановую замену подписи.

